
Základní škola a Mateřská škola Veřovice, příspěvková organizace 
 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ VÝDEJNY V MŠ VE VEŘOVICÍCH 
 

 

Údaje o zařízení: 
 
Školní jídelna – VÝDEJNA  při Základní škole a Mateřské škole Veřovice, příspěvková 
organizace 
Veřovice 276 
742 73 
 
Telefon: +420 555 444 971 
E-mail: jidelna@zsverovice.cz 
Zřizovatel: Obecní úřad, Veřovice 
 
Ředitel školy:  Mgr. Renata Štěpánová 
Vedoucí ŠJ:  Bc. Marta Barvíková 
Výdejčí stravy:   Renata Seltenreichová, Kamila Sýkorová 
 

Úvodní ustanovení 
 
Provoz školní jídelny se řídí: 

− vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování 

− zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném 
a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů 

− zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o některých souvisejících 
předpisů ve znění pozdějších předpisů 

− vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a zásadách 
osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných ve znění 
pozdějších předpisů 

− vyhláškou č. 490/2000 Sb., o rozsahu znalostí a dalších podmínkách k získání odborné 
způsobilosti v některých oborech ochrany veřejného zdraví ve znění pozdějších 
předpisů 

− nařízení ES č. 178/2002, kterým se stanoví obecné zásady potravinového práva, zřizuje 
se Evropský úřad pro bezpečnost potravin a stanoví se postupy týkající se bezpečnosti 
potravin 

− nařízení ES č. 852/2004 o hygieně potravin  

− FN/metodikou spotřebního koše 

− Systémem HACCP (systém kritických bodů) 

− Vyhláškou č. 16/2005Sb. o organizaci školního roku 
 
Základní vyhlášky a předpisy jsou k nahlédnutí u vedoucí školní jídelny. 
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Školní výdejna zabezpečuje stravování pro děti mateřské školy a její zaměstnance. 
 

Provoz a vnitřní režim 

 
1. Sazba stravného 
Školní jídelna připravuje stravu dle norem školního stravování a finanční normy. Velikost porce 
je dána věkem dítěte, čemuž odpovídá výše úhrady dle věkové hranice dosažené věkem 
v příslušném školním roce (od 1. 9. - 31. 8.). 
 

 Platba stravného Plná cena 

DĚTI 3-6 let MŠ 54 Kč 102 Kč 

DĚTI 7 a více let MŠ 55 Kč 103 Kč 

DĚTI 7 – 10 let 33 Kč 81 Kč 

DĚTI 11 – 14 let 38 Kč 86 Kč 

DĚTI 15 –  více let 43 Kč 91 Kč 

ZAMĚSTNANCI ŠKOLY 43 Kč  

DOSPĚLÍ CIZÍ  93 Kč 

 
2. Přihlašování a odhlašování stravy 
 
Přihlášení a odhlášení stravy se provádí v pondělí do 8:00 hod., následující dny den předem do 
13:30 hod. Telefonicky 556 808 475, osobně nebo e-mailem: jidelna@zsverovice.cz.   
Neodhlášena strava propadá podle zákona 561/2005Sb. Dle vyhlášky 107/2005Sb. O školním 
stravování mají děti nárok na odebírání stravy denně v době přítomnosti v zařízení. První den 
neplánované nepřítomnosti strávníka v MŠ se pro účely této vyhlášky považuje za pobyt v 
MŠ. Pokud by však odebíral stravu i následující dny, je povinen uhradit veškeré náklady na 
přípravu stravy (tj. věcné i mzdové) v celkové výši 102,-Kč/103,- Kč. 
Totéž platí pro zaměstnance MŠ, dle vyhlášky 84/2005 Sb. 
 
3. Způsob hrazení úplaty za školní stravování 
 
Platba stravného se provádí povolením k inkasu. Ve výjimečných případech po svolení vedení 
školy platba v hotovosti. Inkasní úhrada probíhá k 20. dni v měsíci. Strávník si musí zřídit 
souhlas s inkasem, kde bude uveden sběrný účet číslo: 0101276161/0800, neuvádí se žádný 
variabilní ani konstantní symbol. 
Limit platby inkasem: 
Mateřská škola  1 300,- Kč 
První platba ve školním roce probíhá k 20. 8. - platba na září. 
 
Při nezaplacení obědů v daném termínu jsou zasílány 3 upomínky, a pokud není dlužná částka 
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uhrazena ani po těchto termínech, může ředitelka školy rozhodnout v souladu se Školním 
řádem mateřské školy a ustanovením § 35 odst. 1. písm. d) zákona č. 561/2004 Sb., o 
předškolním, základním, středním, vyšším a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, 
kde ředitelka školy může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte. 
 
4. Výdej stravy do jídlo-nosiče, výdej stravy pro děti MŠ 
 
Vyzvednutí oběda do jídlo-nosiče je možné od 10:00 do 13:30 hod v kuchyni v ZŠ. 
 Při odběru jídla do jídlo nosiče musí být dodrženy předepsané hygienické zásady. Za 
nevyzvednutou nebo včas neodhlášenou stravu se neposkytuje žádná náhrada. 
 
 
Výdej stravy pro děti Mateřské školy: 
 přesnídávka:  8:30 – 9:00 hod 
 oběd:   11:30 – 12:00 hod 
 svačina:  14:00 – 14:30 hod 
 
Strava je dovážena ze školní kuchyně ZŠ v termo nádobách, vydávána z výdejního vozíku v 
jednotlivých kuchyňkách. 
Bílé nádobí je umýváno v kuchyňkách u jednotlivých oddělení, termo nádoby jsou odváženy 
do školní kuchyně v ZŠ. 
 
Během provozu je výdejčí stravy povinna dodržovat hygienické předpisy a předpisy BOZP, 
kterými byla proškolena před nástupem do zaměstnání a znalosti pravidelně ověřovány. Dále 
musí dbát na to, aby do prostoru výdejny neměli přístup cizí osoby. 
 
5. Jídelní lístek 

 
Jídelní lístek je sestavován na týden dopředu dle ustanovení Ministerstva zdravotnictví – par. 
4 odst. 9 vyhlášky 107/205 Sb. dle zásad zdravé výživy a dodržování spotřebního koše 
potravin. 
 
6. Pitný režim 

 
Děti si v průběhu dne samy nalévají tekutiny dle své potřeby. Jsou jim připravovány různé 
čaje, minerálky a čistá voda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Dietní stravování 
 
Školní jídelna nemá podmínky, vybavení, personální kapacity a nastavený systém dietního 
stravování. Proto neposkytuje a nezajišťuje dietní stravování. 
 
 Pravidla konzumace vlastního jídla dětí v MŠ 
 
 Vyhláška č. 14/2005 Sb. §4 odst.1 o předškolním vzdělávání 
 
„Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel mateřské školy po dohodě se zákonným 
zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li 
v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy.“ 
 
V případě dietního stravování zákonný zástupce předloží potvrzení od lékaře o dietním 
stravování dítěte. Školní jídelna se zákonným zástupcem uzavře „Dohodu o realizaci 
stravovací služby“. 
Předmětem této dohody je zajištění stravovací služby pro dítě s dietním stravováním, přičemž 
stravu zajišťuje zákonný zástupce. 
 
Kombinace školního jídla a jídla z domova není možná z právních a bezpečnostních důvodů.  
 
 
S veškerými dotazy týkajícími se stravování či placení stravného se obracejte na vedoucí 
školní jídelny a to denně od 6:00 do 14:00 hodin na telefonním čísle 556 808 475 nebo 
osobně v kanceláři ŠJ. 
 
Tento vnitřní řád nabývá účinnosti od 1. 9. 2026 
 
Zpracovala: 
Bc. Marta Barvíková, vedoucí školní jídelny 
 

Mgr. Renata Štěpánová 
ředitelka školy 
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