
Vnitřní řád školní družiny         str: 1  

  

  

Základní škola a Mateřská škola Veřovice, příspěvková organizace   
Veřovice 276, 742 73 Veřovice  

1. VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Č.j.:   ZSV/2026/481 

Vypracoval:   Mgr. Renata Štěpánová  

Schválil:   Mgr. Renata Štěpánová, ředitelka školy  

Pedagogická rada projednala dne  31. 8. 2026 

Účinnost ode dne:  1. 9. 2026 

  

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v plném znění vydávám jako statutární 

orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. 

1. Práva žáků  

Žák má právo: 

a) Účastnit se činností ve školní družině. 

b) Na odpočinek a volný čas. 

c) Na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím. 

d) Vyjádřit svůj názor, který neodporuje zásadám slušnosti. 

e) Zapojit se do diskuse o rozhodování programu činnosti školní družiny. 

f) Na volbu mezi různými činnostmi školní družiny. 

g) Dle potřeby se najíst a napít. 

h) Užívat při činnostech pomůcky a hry. 

i) Mohou mít ve školní družině náhradní oblečení k pobytu na školním hřišti a ke sportovním 

činnostem.  

2. Povinnosti žáků  

Žák je povinen dodržovat pravidla chování ve školní družině: 

a) Žáci se řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny, který je 

vyvěšen v oddělení a na webových stránkách školy. 

b) Přihlášení žáci jsou povinni se ihned po ukončení výuky, popř. po obědě přesunout do školní 

družiny, kde za jejich bezpečnost odpovídá po celou dobu provozu školní družiny 

vychovatelka. 

c) Není dovoleno do školní družiny nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví jak žáka 

samotného, tak i zdraví spolužáků, způsobit úraz nebo ohrožovaly mravní výchovu. 

d) Žák nenosí do školní družiny cenné věci. 

e) Žák bez vědomí vychovatelky neopouští oddělení, ani místo, kde se v danou dobu 

momentálně nachází.  

f) Po celou dobu provozu školní družiny se žák chová tak, aby sobě ani jinému neublížil, 

nezpůsobil úraz, škodu jinému žáku.   
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g) Žák zachází s vybavením a zařízením školní družiny ohleduplně, úmyslně je nepoškozuje.  

h) Žák dodržuje hygienická pravidla, udržuje čistotu, pořádek.  

i) Každý úraz či nevolnost a nebezpečí okamžitě hlásí vychovatelce. 

j) Z bezpečnostních důvodů žák nemanipuluje s okny a elektrickými přístroji. 

k) Ve školní družině se žáci k sobě chovají pěkně, navzájem si pomáhají, nemluví vulgárně.  

l) Uklízí si po sobě hračky a pomůcky. 

m) Před aktivitou mimo budovu školy se žák v šatně přezuje, přiměřeně oblékne a čeká 

na pokyny vychovatelky. 

3.  Práva a povinnosti zákonných zástupců  

3.1 Zákonní zástupci žáků mají právo:   

a) Zákonní zástupci žáků 1. stupně mají právo požadovat pro své dítě školní družinu. 

b) Dostat od vychovatelek informace o chování svého dítěte ve školní družině. 

c) Vznášet připomínky a podněty k práci ve školní družině.  

3.2 Zákonní zástupci žáků jsou povinni:  

a) Před umístěním žáka do školní družiny řádně vyplnit zápisní lístek, kde sdělí rovněž rozsah 

docházky žáka a způsob odchodu žáka ze školní družiny. 

b) Informovat vychovatelky o zdravotní způsobilosti žáka k výchovně vzdělávací činnosti 

a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.   

c) Oznamovat vychovatelkám údaje nezbytné pro školní matriku (podle § 28 odst. 2 školského 

zákona č. 561/2004 Sb.) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 

bezpečnost žáka a změny v těchto údajích.  

d) S vychovatelkami spolupracovat a řešit případné problémy, které se v průběhu výchovně 

vzdělávací činnosti vyskytnou.  

e) Při náhlé nevolnosti či jiné zdravotní komplikaci si žáka po telefonickém sdělení co nejdříve 

vyzvednout osobně nebo jím písemně pověřeným zástupcem.  

f) Pro vstup do školní družiny používat vchod od tělocvičny opatřený videotelefonem.  

g) Řídit se vnitřním řádem školní družiny a písemně potvrdit, že byli s tímto seznámeni. 

h) Omluvu nepřítomnosti žáka ve školní družině, odchylky od docházky žáka nebo způsobu 

odchodu dětí sdělí vychovatelce písemně s aktuálním datem do Družínku (bloček 

na omluvenky). Telefonická omluva není přípustná. Doba odchodu dítěte je možná 

do 13.30 hod. a následně až od 15.00 hod. proto, aby nebyl narušen denní program žáků. 

i) Odstranit nebo finančně uhradit škodu způsobenou žákem na vybavení či zařízení školní 

družiny, jež vznikla úmyslným zničením. 

j) Vyzvednout dítě do ukončení provozní doby školní družiny (pokud tak neučiní, 

vychovatelka se s nimi spojí telefonicky, popřípadě kontaktuje zástupce pověřeného 

obecním úřadem). 

k) Uhradit za žáka stanovenou úplatu, v opačném případě může ředitel školy rozhodnout 

o vyloučení žáka ze školní družiny. 
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4. Pravidla chování žáků ve škole i při činnostech mimo školu  

a) Žáci jsou poučeni o bezpečnosti a chování. 

b) Žáci se řídí pokyny vychovatelek a jsou prokazatelně seznámeni s vnitřním řádem školní 

družiny, kterým se rovněž řídí. Vnitřní řád školní družiny je vyvěšen v oddělení školní 

družiny a na webových stránkách školy. 

c) Zjistí-li žák závadu, informuje o ní okamžitě vychovatelku. Případné závady, které vzniknou 

a mohly by ohrozit zdraví žáků nebo vychovatelky, budou ihned odstraněny. 

d) Žák bez vědomí vychovatelky neopouští oddělení, ani místo, kde se v danou dobu 

momentálně nachází.  

e) Po celou dobu provozu školní družiny se žák chová tak, aby sobě ani jinému neublížil, 

nezpůsobil úraz, škodu jinému žáku a neničil zařízení školní družiny. Dodržuje pravidla 

bezpečnosti. 

f) Žák dodržuje hygienická pravidla, udržuje čistotu, pořádek. Každý úraz či nevolnost 

okamžitě hlásí vychovatelce. 

g) Z bezpečnostních důvodů žák nemanipuluje s okny a elektrickými přístroji. 

h) Ve školní družině se žáci k sobě chovají pěkně, navzájem si pomáhají, nemluví vulgárně 

a uklízí si po sobě hračky a pomůcky. 

i) Při odchodu na vycházku se žák v šatně přezuje, oblékne a čeká na pokyn vychovatelky. 

 

5. Docházka do školní družiny  

Omlouvání nepřítomnosti žáků ve školní družině  

a) Účast ve školní družině je pro každého přihlášeného žáka povinná a navazuje na 

vyučování. 

b) Chybí-li žák ve vyučování, popř. odejde-li v jeho průběhu, není nutno ve školní družině 

žáka omlouvat, informaci si pedagogové předají. 

c) Omluvu nepřítomnosti žáka ve školní družině, odchylky od docházky žáka nebo způsobu 

odchodu dětí sdělí zákonný zástupce vychovatelce písemně s aktuálním datem do Družínku 

(bloček na omluvenky). Telefonická omluva není přípustná. 

 

6. Provoz a vnitřní režim školní družiny  

Ranní družina:  

Pondělí,                        6:00 – 7:30  

Středa a pátek                        6:00 – 8:30 

Úterý a čtvrtek            6:00 – 8:30 

 

Odpolední družina:  

Pondělí až pátek   11:25 – 16:00  

Doba odchodu dítěte je možná do 13.30 hod. a následně až od 15.00 hod. proto, aby nebyl 

narušen denní program žáků. 

a) Pro vstup do školní družiny slouží vchod od tělocvičny. Rodič po zazvonění vyčká 

na příchod dítěte. 

b) Školní družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje žákům přípravu 

na vyučování.   
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c) Žáci jsou do školní družiny přijímáni na základě zápisního lístku. Přijímáni jsou žáci 

1. stupně, tzn. 1. - 5. třídy. Otevřena jsou 2 oddělení školní družiny s celkovou kapacitou 

60 žáků. V případě většího zájmu, než umožňuje kapacita školní družiny, se postupuje 

dle Kritérií pro přijetí žáka do školní družiny vydané ředitelkou školy. 

d) Školní družina využívá ke svým činnostem dvě herny, cvičnou kuchyň, počítačovou 

učebnu, učebny s interaktivními tabulemi, tělocvičnu školy a školní hřiště. 

e) Kázeňské přestupky řeší vychovatelka hned, závažnější ve spolupráci se zákonnými 

zástupci, vedením školy, výchovným poradcem a metodikem prevence. 

f) Důležité informace o programu školní družiny jsou v měsíčních plánech na webových 

stránkách školy a v oddělení na dveřích. Vnitřní řád školní družiny a bloček na omluvenky 

– Družínek jsou umístěny na webu školy v dokumentech.  

g) Úplata za školní družinu je stanovena na základě dokumentu „Úplata ve školní družině“ 

vydaného ředitelkou školy. Poplatek se vybírá pololetně za 1. pololetí nejpozději do 15. září 

a za 2. pololetí do 15. února. Platba se provádí bezhotovostně na účet školy nebo v hotovosti 

v kanceláři účetní školy.   

7. Hygiena, bezpečnost a ochrana zdraví  

a) Žáci jsou poučeni o hygieně, bezpečnosti, ochraně zdraví a chování ve školní družině. 

b) Žáci se řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny. 

c) Zjistí-li žák závadu, informuje o ní okamžitě vychovatelku. Případné závady, které vzniknou 

a mohly by ohrozit zdraví žáků nebo vychovatelky, budou ihned odstraněny. 

j) Po celou dobu provozu školní družiny se žák chová tak, aby sobě ani jinému neublížil, 

nezpůsobil úraz, škodu jinému žáku a neničil zařízení školní družiny. Dodržuje pravidla 

bezpečnosti. 

d) Žák dodržuje hygienická pravidla, udržuje čistotu, pořádek.  

e) Každý úraz či nevolnost okamžitě hlásí vychovatelce. 

f) Z bezpečnostních důvodů žák nemanipuluje s okny a elektrickými přístroji. 

g) Ve školní družině se žáci k sobě chovají pěkně, navzájem si pomáhají, nemluví vulgárně, 

neponižují se a fyzicky si neubližují.  

h) Uklízí si po sobě hračky a pomůcky, aby nedošlo k případnému úrazu. 

i) Není dovoleno do školní družiny nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví jak žáka 

samotného, tak i zdraví spolužáků, způsobit úraz nebo ohrožovaly mravní výchovu. 

j) Po celou dobu provozu školní družiny je zajištěn pitný režim pro žáky. 

k) Žák se může kdykoliv najíst a napít. 

l) Na chodbách není dovoleno sportovat. 

m) Žáci se mohou pohybovat bez přezůvek pouze na koberci.  

n) Před každou akcí pořádanou školní družinou jsou žáci vždy zvlášť důkladně poučeni 

vzhledem k povaze dané aktivity. 

 

 

Vnitřní řád školní družiny byl projednán a schválen na pedagogické radě dne 31. 8. 2026. 

 

 

 

       Mgr. Renata Štěpánová 

              ředitelka školy 
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